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                                                                                   Ai Docenti delle classi prime e seconde 
Sc. Sec. I grado 

Loro sede 
                                           
OGGETTO: adempimenti di fine anno e indicazioni scrutini - Classi PRIME/SECONDE 
 
In relazione all’oggetto, si precisa che durante gli scrutini si osserveranno le seguenti istruzioni: 
1) Lettura e ratifica collegiale dei voti per materia. Compilare il verbale. 
2) Nel caso in cui l’ammissione alla classe successiva sia deliberata in presenza di caren-

ze relativamente al raggiungimento degli obiettivi di apprendimento, a cura del coor-
dinatore compilare la sezione prestabilita dal registro elettronico e darne comunica-
zione   alle famiglie.  

3) Viceversa, in caso di “non ammissione” il coordinatore dovrà: 
- provvedere a controllare la documentazione relativa al provvedimento: verifiche 

scritte (compiti, elaborati, ecc.), valutazioni disciplinari, note, comunicazioni alle fami-
glie, ecc. 

- Avvertire la famiglia con comunicazione della telefonata va messa a fotogramma con 
protocollo 

Relazioni finali per discipline e di sostegno 
La relazione dovrà essere inviata al Coordinatore di Classe per essere allegata al Registro dei 
verbali, entro il giorno 31 maggio p.v. 
Il registro elettronico dovrà essere completo nella sezione voti proposti con le tre voci (voto 
unico – assenze – comportamento) almeno il giorno precedente alla data di scrutinio. 
 
Casoria, 17 maggio 2021 
                                                                                              

       Il Dirigente Scolastico 
Prof. Luigi Storino 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 
e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/1993 
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