
 
 Circolare n. 47 

A tutti i genitori e agli alunni 
Ai docenti 
Al DSGA 

Al Personale amministrativo della segreteria didattica 
Albo on line – Sito web 

 

 
Oggetto: Iscrizioni alla scuola dell’infanzia e alle scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 

2024/2025. 
 

Con Nota MIM 40055/23 del 12/12/2023, il Ministero dell’Istruzione e del Merito dà indicazioni circa 
le iscrizioni alle scuole dell’infanzia e alle classi prime scuole di ogni ordine e grado per l’anno scolastico 
2024/2025. 

Le domande di iscrizione all’anno scolastico 2024/2025 possono essere presentate dalle ore 8:00 del 
giorno 18 gennaio 2024 alle ore 20:00 del 10 febbraio 2024. 

Le iscrizioni sono effettuate on line per tutte le classi iniziali della scuola primaria, secondaria di 
primo grado e secondaria di secondo grado statale. Sono escluse dalla modalità telematica le iscrizioni 
relative alle sezioni della scuola dell’infanzia che viene fatta attraverso la compilazione dell’Allegato A alla 
suddetta Nota. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale (affidatari, tutori) possono accedere al sistema di 
iscrizioni on line all’interno della Piattaforma Unica, sezione “Orientamento” 
(https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni), utilizzando le proprie credenziali SPID (Sistema 
Pubblico di Identità Digitale), CIE (Carta di identità elettronica), CNS (Carta Nazionale dei Servizi) o eIDAS 
(electronic IDentification Authentication and Signature). 

Le famiglie possono presentare una sola domanda di iscrizione, ma possono essere espresse preferenze 
fino ad altre due scuole, in subordine alla prima scuola richiesta, nel caso in cui questa non possa accogliere 
l’iscrizione.  

Iscrizioni alle sezioni della scuola dell’infanzia 

 Per la scuola dell’infanzia possono essere accolti bambini di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro 
il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento (per l’anno scolastico 2024/2025 entro il 31 dicembre 2024). 
Possono, comunque, a richiesta dei genitori e degli esercenti la responsabilità genitoriale, essere iscritti bambini 
che compiono il terzo anno di età entro il 30 aprile 2025.  

 L’ammissione di bambini alla frequenza anticipata è condizionata alla disponibilità dei posti e all’esaurimento di 
eventuali liste di attesa e alla valutazione pedagogica e didattica, da parte del Collegio dei docenti, dei tempi e 
delle modalità dell’accoglienza.  

 Relativamente agli adempimenti vaccinali la mancata regolarizzazione della situazione vaccinale dei minori 
comporta la decadenza dall’iscrizione alla scuola dell’infanzia.  

 Gli orari di funzionamento della scuola dell’infanzia sono pari a 40 ore settimanali; su richiesta delle famiglie 
l’orario può essere ridotto a 25 ore settimanali nella fascia del mattino.  

 Si rammenta che è possibile presentare una sola domanda di iscrizione. 
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Iscrizioni alla prima classe della scuola primaria 
 Possono essere iscritti alla prima classe della scuola primaria i bambini che compiono sei anni di età entro il 31 
dicembre 2024 e i bambini che compiono sei anni di età dopo il 31 dicembre 2024 ed entro il 30 aprile 2025, 
tenendo conto delle indicazioni e degli orientamenti forniti dai docenti della scuola dell’infanzia frequentata dai 
bambini.  

 All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale devono esprimere la propria opzione 
rispetto alle seguenti possibili articolazioni dell’orario settimanale: 

• ORDINARIO di 24 ore settimanali di quattro giorni con 5 ore e con 4 ore in un solo giorno 
• ORDINARIO di 27 ore settimanali di tre giorni con 5 ore e due con 6 ore 
• PIENO di 40 ore settimanali dal lunedì al venerdì con 8 ore al giorno.  

 L’adozione del modello di 24 ore settimanali è possibile solo in presenza di un numero di domande che consenta 
la formazione di una classe con minimo 15 alunni.  

 L’accoglimento delle opzioni per il tempo pieno è subordinato alla disponibilità delle risorse di organico e di 
adeguati servizi. 

 Si informa che, a seguito dell’introduzione nella scuola primaria dell'insegnamento dell'educazione motoria da 
parte di docenti specialisti forniti di idoneo titolo di studio, l’orario ORDINARIO prescelto al momento 
dell’iscrizione alla classe 1^ aumenterà fino a due ore settimanali al momento del passaggio alla classe 4^. Tale 
incremento di tempo scuola non riguarda il tempo pieno che rimarrà sempre di 40 ore.  

 
Iscrizioni alla prima classe della scuola secondaria di primo grado 

 All’atto dell’iscrizione, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono esprimere le proprie 
opzioni rispetto alle seguenti possibili articolazioni dell’orario settimanale: 

ü TEMPO ORDINARIO di 30 ore settimanali, dal lunedì al venerdì con 6 ore al giorno 
ü TEMPO PROLUNGATO di 36 ore settimanali con 2 ore di prolungamento nei giorni dispari 

 L’accoglimento delle opzioni di tempo prolungato è possibile solo in presenza di un numero di domande che 
consenta la formazione di una classe con minimo 18 alunni ed è subordinato alla presenza delle risorse di 
organico. 
 Per gli alunni della scuola primaria di questo Istituto comprensivo non sono previste iscrizioni d’ufficio, ma 
deve essere utilizzata la procedura di iscrizione on line.  
 I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale potranno esprimere la propria opzione per l’iscrizione ai 
percorsi a indirizzo musicale che si svolgono in orario aggiuntivo per tre ore settimanali presso la sede 
centrale di via Benedetto Croce, che potrà riguardare la costituzione di gruppi di alunni di differenti sezioni 
o di una intera sezione ad indirizzo musicale. 
 Per l’iscrizione alla prima classa dei percorsi ad indirizzo musicale, i genitori e gli esercenti la 
responsabilità genitoriale barrano l’apposita casella del modulo di domanda di iscrizione on line, indicando 
la scelta dello strumento. L’Istituto organizzerà la prova orientativo - attitudinale in tempi utili, secondo le 
modalità che verranno esposte all’albo on line dell’Istituto, e comunque non oltre i quindici giorni successivi 
la conclusione delle iscrizioni, sia al fine di ripartire gli alunni nelle specifiche specialità strumentali, sia al 
fine di consentire alle famiglie, nel caso di carenza di posti disponibili, di rivolgersi eventualmente ad altra 
scuola o scegliere un’altra attività e progetto offerto dalla Scuola.   
 L’iscrizione ai percorsi a indirizzo musicale, qualora accolta, impegna l’alunno alla frequenza per l’intero 
triennio. 

  



Iscrizioni alla scuola secondaria di secondo grado 

 La domanda di iscrizione alla prima classe di un istituto di istruzione secondaria di secondo grado è 
presentata a una sola scuola e permette di indicare, in subordine, fino a un massimo di altri due istituti di 
proprio gradimento oltre quello prescelto. 

 Nella domanda di iscrizione on line, i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale possono effettuare 
l’iscrizione a uno degli indirizzi di studio previsti dagli ordinamenti dei licei, degli istituti tecnici e 
professionali, esprimendo anche l’eventuale opzione rispetto ai diversi indirizzi attivati dalla scuola. 

 Ai fini delle iscrizioni assume rilevanza peculiare il “consiglio di orientamento”, espresso dal Consiglio di 
classe per tutti gli alunni della terza classe, che sarà reso noto ai genitori e agli esercenti la responsabilità 
genitoriale degli alunni in tempo utile per l’iscrizione alla scuola secondaria di secondo grado.  

 La circolare contiene informazioni dettagliate anche su specifici indirizzi e percorsi. 
Accoglienza e inclusione 

 Le iscrizioni di alunni con disabilità effettuate nella modalità on line sono perfezionate con la presentazione alla 
scuola della certificazione legge 104/92 rilasciata dalla A.S.L. di competenza o dall’ufficio INPS, comprensiva 
della diagnosi funzionale.  

 Le iscrizioni di alunni con diagnosi di disturbo specifico di apprendimento (DSA), effettuate nella modalità on 
line, sono perfezionate con la presentazione alla scuola della relativa diagnosi, rilasciata ai sensi della Legge 
170/2010 e secondo quanto previsto dall’Accordo Stato-Regioni del 25 luglio 2012 sul rilascio delle certificazioni.  

 All’atto dell’iscrizione, si pregano i genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale di fare attenzione ad 
indicare in modo chiaro se l’alunno è disabile ai sensi della legge 104/1992 oppure se è in possesso di diagnosi 
per DSA ai sensi e della legge 170/2010. 

 Agli alunni con cittadinanza non italiana si applicano le medesime procedure di iscrizione previste per gli alunni 
con cittadinanza italiana. Al riguardo, si rammenta che anche per gli alunni con cittadinanza non italiana sprovvisti 
di codice fiscale è consentito effettuare la domanda di iscrizione on line. Una funzione di sistema, infatti, consente 
la creazione di un “codice provvisorio” che, appena possibile, l’istituzione scolastica sostituisce sul portale SIDI 
con il codice fiscale definitivo. Nei casi in cui i genitori o coloro che esercitano la responsabilità genitoriale di 
cittadinanza non italiana siano privi di codice fiscale potranno recarsi presso questa istituzione scolastica al fine 
di effettuare l’iscrizione attraverso il riconoscimento in presenza con i documenti identificativi in loro possesso.  

 La facoltà di avvalersi o non avvalersi dell’insegnamento della religione cattolica viene esercitata dai genitori, 
al momento dell’iscrizione, mediante la compilazione dell’apposita sezione on line. Per la scuola dell’infanzia tale 
facoltà è espressa attraverso la compilazione del modello nazionale di cui alla scheda B allegata alla suddetta Nota. 
La scelta ha valore per l’intero corso di studi e, comunque, in tutti i casi in cui sia prevista l’iscrizione d’ufficio 
(passaggio alla classe successiva), fatto salvo il diritto di modificare tale scelta per l’anno successivo entro il 
termine delle iscrizioni esclusivamente su iniziativa degli interessati. 

 La scelta di attività alternative, che riguarda esclusivamente coloro che non si avvalgono dell’insegnamento della 
religione cattolica, è operata dai genitori o dagli esercenti la responsabilità genitoriale dal 31 maggio al 1° luglio 
2024.  

Si ricorda che il portale Scuola in Chiaro, che raccoglie i profili di tutti gli istituti, consente anche una 
valutazione comparativa in base alle proprie esigenze. Nel portale ci sono infatti tutte le informazioni utili e 
necessarie per una scelta il più consapevole possibile.  Per quanto riguarda il nostro Istituto ci si può collegare al 
portale Scuola in Chiaro direttamente dal nostro sito www.icninocortese.edu.it. 

Per ogni ulteriore informazione e/o dubbio e per qualsiasi difficoltà ci si può rivolgere direttamente alla 
Segreteria della Scuola. 

Di seguito si evidenziano ulteriori informazioni utili per questo importante adempimento: 
Per quanto riguarda l’iscrizione degli alunni alla prima classe della scuola secondaria di primo 

grado, i genitori, dopo aver inviato la domanda on line, devono perfezionare l’iscrizione recandosi presso la 
segreteria didattica della scuola per consegnare:  

- fotocopia documenti dei genitori; 
- fotocopia del Codice fiscale dell’alunno e dei genitori 
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CONSULENZA ALLE FAMIGLIE  

Per permettere ai genitori di poter conoscere il progetto educativo e didattico dell’Istituto, valido 
per l’anno scolastico 2024 – 2025, gli uffici di dirigenza sono disponibili ad accogliere i genitori dal lunedì 
al venerdì dalle ore 10:00 alle 11:00 presso la Sede centrale di via B. Croce n. 38.   

Il personale della segreteria didattica sarà disponibile a dare supporto alle famiglie prive di 
strumentazione informatica nelle varie fasi della procedura di iscrizione, a partire dal 18 gennaio e fino al 10 
febbraio 2024, negli orari di apertura degli uffici di via B. Croce: 

- tutti i giorni dalle ore 10:00 alle 12:00 

- il lunedì e mercoledì dalle ore 14:30 alle 15:30 

Per procedere in tal senso le famiglie dovranno compilare il Modulo di iscrizione semplificato, che sarà reso 
disponibile sul sito nei prossimi giorni oppure presso la sede centrale di via B. Croce. Il Modello sarà poi 
consegnato al personale della segreteria didattica che provvederà a compilare on line la domanda d’iscrizione 
per loro conto.  

Successivamente i genitori saranno invitati a versare il contributo scolastico volontario, pari 10,00 € 
per la scuola dell’infanzia; 14,00 € per la scuola primaria e 24,00 € per la scuola secondaria di primo grado, che 
potrà permettere all'Istituto di assicurare, oltre ai costi relativi all'assicurazione integrativa alunni, un'offerta 
formativa di livelli qualitativi sempre più elevati. 

Il pagamento del contributo deve essere eseguito con il sistema pagoPA, www.pagoinrete.istruzione.it   
entro il 30 aprile 2024. Coloro che trovano difficoltà nel pagamento potranno recarsi presso la segreteria in via 
B. Croce per ricevere l’avviso di pagamento presso gli esercenti convenzionati. 

I genitori e gli esercenti la responsabilità genitoriale che desiderano comunque avere ulteriori 
informazioni o porre questioni particolari potranno contattare l’Istituto inviando le loro richieste all’indirizzo di 
posta elettronica iscrizioni@icninocortese.edu.it. Le docenti dell’Istituto, Annamaria Porpora, Giovanna Ciardi 
e Rosa Marino (per la Scuola dell’Infanzia), Teresa Castaldo (per la Scuola Primaria) e Mariapia Sorgente e 
Rosaria Abate (per la Scuola Secondaria), avranno cura di rispondere in maniera tempestiva alle richieste 
inoltrate. 

- Brochure dell’OFFERTA FORMATIVA - anno scolastico 2024/2025 
 

                                                                            

Casoria, 18/12/2023 
Il Dirigente Scolastico 

Vincenzo Somma 
Firma omessa ai sensi dell’art.3 comma 2 D.L. 39/93 
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